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Dyrektor Zespotu Szkét Mechanicznych im. Ludwika Warynskiego w Bolestawcu na
podstawie art.11 ustawy z dnia 21.11.2008r. o pracownikach samorzadowych
(Dz.U.2019.1282 z dnia 11.07.2019)

ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze

Gtowny ksiegowy, wymiar czasu pracy 20 godzin tygodniowo- 0,5 etatu

Wymagania niezbedne:

Do konkursu moze przystapic¢ osoba, ktéra spetnia wymagania okreslone w art.54 ust.2 ustawy o
finansach publicznych z dnia 27sierpnia 2009 (Dz.U.2019.869 tj. z dnia 10.05.2019):

1)

2)

4)

5)

Ma obywatelstwo paristwa cztonkowskiego Unii Europejskiej , Konfederacji Szwajcarskiej lub
paristwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA)- strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy uzalezniajg
zatrudnienie w jednostce sektora finansow publicznych od posiadania obywatelstwa
polskiego;

Ma peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

Nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe;

Posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkdw gtownego ksiegowego;

Spetnia jeden z ponizszych warunkdow:

a)ukoriczyta jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe
i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b)ukoniczyta Srednig, policealng lub pomaturalng szkofe ekonomiczng i posiada co najmniej
6-letnig praktyke w ksiegowosci,

c)jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéow na podstawie odrebnych przepisow,

d)posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
albo sSwiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

Wymagania dodatkowe:
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9.

Dobra znajomosc ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy o

pracownikach samorzadowych, przepiséw ordynacji podatkowej, przepiséw dotyczacych
ochrony danych osobowych.

Znajomo$¢ zasad ksiggowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej oraz zasad
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finanséw publicznych.

Doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku w jednostkach o$wiatowych.
Znajomos¢ programow finansowo-ksiegowych jednostek budzetowych.
Znajomosc¢ zagadnieri ptacowych i ubezpieczeniowych w jednostkach budzetowych.

Znajomos¢ obstugi systemu bankowosci elektroniczne;.
Doswiadczenie w rozliczaniu projektéw unijnych.

Znajomos$¢ obstugi programdéw: VULCAN FINANSE, BESTIA, SIGMA, PATNIK, GUS,
MAGAZYN, PUE ZUS

Znajomosc¢ ustawy KARTA NAUCZYCIELA.

10. Umiejgtno$¢ pracy w zespole, samodzielnoé¢, rzetelno$é, odpowiedzialnoéé

i dyspozycyjnoscé.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Zadania gtéwne- zgodne z art. 54 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz.U.2019.869 tj. z dnia 10.05.2019

— Prowadzenie catosci spraw zwigzanych z rachunkowoscia jednostki budzetowej.

- Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi.

- Kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym.

- Kontrola kompletnodci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji finansowych.

2. Sporzadzanie okresowych sprawozdan finansowych i statystycznych oraz innych sprawozdar
dotyczacych dziatalnoéci jednostki.

3. Przygotowanie projektu budzetu oraz harmonogramu wydatkdw jednostki.

4. Opracowanie projektow przepisow wewnetrznych.

5. Sporzadzanie bilansu, prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej i podatkowej, wykonywanie
analiz, zestawien, prognoz kosztow i wydatkow jednostki.
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6. Sprawowanie nadzoru nad nalezytym przechowywaniem i archiwizacja dokumentacji finansowo-
ksiegowej.

7. Nadzor nad prawidtowym przebiegiem przekazywania sktadnikéw majatkowych, sprawowanie
odpowiedzialnosci materialnej oraz zasad inwentaryzacji i likwidacji srodkéw trwatych i wyposazenia.

Prowadzenie rozliczeri inwentaryzacji sktadnikéw majatku.

8. Sporzadzanie naliczen  odpiséw na ZFSS, plan i sprawozdawczo$¢ z funduszu, przekazywanie
naliczonego odpisu oraz nadzorowanie prawidiowosci potraceri i kontrolowanie zgodnosci wydatkow
z regulaminem i przepisami prawa.

9. Prowadzenie nadzoru nad prawidtowoscig pobieranych i odprowadzanych dochodéw.
10. Prowadzenie korespondencji w zakresie spraw finansowych.

11. Nadzor i przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych.

12.Nadzor i przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca wykonywana bedzie w Zespole Szkét Mechanicznych im. Ludwika Waryriskiego w
Bolestawcu, ul. Gérne Mtiyny 1.

Praca o charakterze biurowym, wymagajaca kontaktu z interesantami (osobiécie i
telefonicznie) oraz z réinego rodzaju instytucjami. Praca przy komputerze, wymagajaca
wymuszonej pozycji ciata. Narzedzia i materiaty pracy: komputer, skaner, telefon, drukarka.

Praca w godzinach od poniedziatku do pigtku.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogfoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe]
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych byt nizszy od 2%.

Wymagane dokumenty:
1. List motywacyjny.
2. CVzopisem przebiegu pracy zawodowe;.

3. Kopie dokumentédw potwierdzajgce wymagane wyksztalcenie.
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4. Kopie dokumentow potwierdzajgce dotychczasowe zatrudnienie, w tym praktyke zawodowg
w ksiegowosci.

5. Oryginat kwestionariusza osobowego.
6. Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie.

7. Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania w petni spraw
publicznych.

8. Oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany zakazem petnienia funkcji zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérych mowa w ustawie o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U. z 2017 poz. 1311). W przypadku wyboru
kandydata na stanowisko gtéwnego ksiegowego przed zawarciem umowy zobowigzany jest
do dostarczenia oryginatu aktualnego ,zapytania o udzielenie informacji o osobie”
z Krajowego Rejestru Karnego.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzulg ,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 o ochronie danych
osobowych oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z
2019 poz. 1282)

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w terminie do 31 lipca 2020r. w zaklejonych
kopertach z dopiskiem ,Naboér na stanowisko Gtéwnego Ksiegowego w Zespole Szkét

Mechanicznych w Bolestawcu. Koperte nalezy wysta¢ pocztg lub dostarczy¢ osobiécie do
sekretariatu szkoty.

Aplikacje, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Postgpowanie konkursowe prowadzi komisja powotana przez dyrektora Zespotu Szkét
Mechanicznych w Bolestawcu w dniu 05 sierpnia 2020 o godz. 9%°

Po wstepnej ocenie wymaganych dokumentow przewiduje sie indywidualng rozmowe
kwalifikacyjng z kandydatem.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie. Dyrektor
Zespotu Szkét Mechanicznych zastrzega sobie prawo do uniewaznienia naboru bez podania
przyczyny.

Informacje o wynikach naboru bedg umieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Zespotu
Szkot Mechanicznych w Bolestawcu.

Bolestawiec, 17 lipca 2020
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Zgodnie z art.13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych

L

Administratorem danych osobowych jest Zespét Szkét Mechanicznych w Bolestawcu,
ktorego przedstawicielem jest dyrektor

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod nr 537 238 222 lub
adresem email: iod2 @powiatboleslawiecki.pl

Celem zbierania danych jest ich przetwarzanie wytgcznie w celu realizacji zadan
publicznych na warunkach wskazanych w art.6 ust.1 lit. c ogélnego rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 oraz ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych (tekst jedn. Dz.U. z 2019 poz. 1282 ze zm.)

Na kazdym etapie przetwarzania danych osobowych posiada \pani/Pan prawo do:
a) Sprostowania (poprawienia) danych,

b) Ograniczenia przetwarzania danych (wstrzymanie operacji na danych lub
nieusuwanie danych — stosownie do tresci ztozonego wniosku),

c) Dostepu do danych (o informacje o przetwarzanych przez Urzad danych oraz
kopie tych danych),

d) Wnhiesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, u. Stawki 2, 00-193 Warszawa Tel. (+48) 228607086

W zwigzku z przetwarzaniem danych na podstawie art.6 ust.1 lit.c RODO, nie
przystuguje Pani/Panu prawo do :

a) wniesienia sprzeciwu przetwarzania danych osobowych, na zasadach okreslonych
w art. 21 RODO

b) usuniecia danych,
c) przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO

Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda
poddawane profilowaniu.

Podanie danych jest niezbedne do wykonania obowigzkéw prawnych administratora
zwigzanych z przeprowadzeniem procedury naboru na wolne stanowisko urzednicze.

Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedga podlegaty udostepnieniu podmiotom
trzecim. Odbiorcami danych beda tylko instytucje upowaznione z mocy prawa.



